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KRAZIU ZYGIMANTO LIAUKSMINO PAGRINDINES MOKYKLOS
BUDETOJO
PAREIGYBES APRASYMAS Nr.

1 SKYRIUS
PAREIGYBE

Budétojas — pareigybe priklauso darbininky grupei.

. Pareigybés lygis — D.

Pareigybés paskirtis — padéti uztikrinti sauguma mokykloje, patalpy ir jose esanciy
materialiniy vertybiy apsauga, vykdyti mokyklos lankytojy ir sveciy registracijg, priimti
ir perduoti informacijg apie ekstremaligsias situacijas ir jvykius.

Budétojas tiesiogiai pavaldus pavaduotojui tkio ir bendriesiems klausimams.

Pareigybes kodas — 962919.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

6.1. Turéeti vidurinj i$silavinima;

6.2. Biiti nuovokus, pareigingas, sgZiningas, sugebantis savarankiskai dirbti asmuo;

6.3. Zinoti pagrindinius norminius aktus, reglamentuojancius patalpy apsauga, mokyklos
vidaus tvarkos taisykles ir darbo organizavimo tvarka;

6.4. Zinoti mokyklos patalpy isdéstyma, pagalba teikianéiy jstaigy (policijos, greitosios
medicinos pagalbos, gaisrinés saugos, apsaugos tarnybos) ir atsakingy mokyklos
darbuotojy telefony numerius;

6.5. Gebeti bendrauti, laikytis profesinés etikos ir elgesio kultiiros normy;

6.6. Tikrintis sveikatg ir turéti asmens medicining knygelg;

6.7. Igyti privalomuosius higienos jgiidZius ir turéti mokymy pazymejima.

III SKYRIUS
SIOSE PAREIGOSE DARBANCIOJO FUNKCIJOS

Stebi asmenis, jeinancius | mokyklos patalpas, mandagiai sutinka ir palydi atvykstancius
sveCius, kitus paSalinius asmenis, registruoja registracijos zurnale, teiraujasi apie
atvykimo tiksla;

Pastebéjus mokykloje jtartinus asmenis ar kitokius paZeidimus, apie tai informuoja
mokyklos administracija;



9. Suveikus mokykloje signalizacijai, i$siaiSkina suveikimo priezastj ir ja likviduoja;

10. Greitai reaguoja j ekstremalig situacijg, praneSa mokyklos administracijai, iSkvieCia
reikiamas tarnybas ir teikia visokeriopg pagalba (patalpy paskirtj, i§déstyma, atsarginius
18éjimus);

11. Darbo metu budétojas blina jam nustatytoje darbo vietoje, neturi teisés jos palikti ar
perduoti kitam asmeniui, nepranesus apie tai administracijai, darbo aplinkoje palaiko
Svarg ir tvarka;

12. Pertrauky tarp pamoky metu stebi mokiniy elgesj, fiksuoja mokiniy patycias, kitus
mokykloje nustatytos tvarkos pazeidimus, apie tai informuoja administracija;

13. Stebi ir neleidzia i§ mokyklos patalpy iSnesti turto be atskiro mokyklos direktoriaus
leidimo;

14. Vaduoja darbuotojus jy atostogy arba nedarbingumo laikotarpiu;

15. Vykdo kitus tiesioginio vadovo nurodymus, reikalingus tinkamam mokyklos
funkcionavimui uztikrinti.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

16. Budétojas, jtares ar pastebéjes zodines, fizines, socialines patycias, smurtg:

16.1. nedelsdamas jsikisSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelian¢ius veiksmus;

16.2.primena mokiniui, kuris ty€iojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyciojimusi, mokyklos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

16.3. rastu informuoja patyrusio patyc¢ias, smurtg mokinio klasés auklétoja apie jtariamas ar
ivykusias patycias;

16.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi i pagalba galincius
suteikti asmenis (tévus (globéjus, riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas
(pvz.: policija, greitaja pagalba ir kt.).

17. Budétojas, jtares ar pastebéjes patycias kibernetingje erdvéje arba gaves apie jas pranesima:

17.1. esant galimybei iSsaugo vykstan¢iy patyCiy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetin¢je erdvéje sustabdyti;

17.2. jvertina grésme mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi | pagalba galinCius suteikti asmenis
(tevus (globéjus rupintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policijg);

17.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besityCiojanciy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiCiy ir kitus galimai svarbius faktus;

17.4. raStu informuoja patyc€ias patyrusio mokinio klasés auklétoja apie patycias kibernetingje
erdveje ir pateikia jrodymus (iSsaugota informacija);

17.5. turi teis¢ apie patyCias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rysiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas praneSima interneto svetaingje adresu
www.draugiskasinternetas.lt.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

18. Sias pareigas einantis darbuotojas teisés akty nustatyta tvarka atsako:
18.1. Uz jam numatyty pareigy ir darbo funkcijy tinkama vykdyma;
18.2. Uz darbo drausmés paZeidimus ir savo veiksmais ar neveikimu mokyklai padaryta
materialing Zala;
18.3. Uz Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos nustatytos tvarkos
pazeidimus;


http://www.draugiskasinternetas.lt/

18.4. Uz tinkamg darbo laiko naudojima tik darbo funkcijoms vykdyti;

18.4. Uz emociskai saugios aplinkos mokykloje puoselé¢jima, reagavimg | smurtg, ir patycias
pagal mokyklos nustatytg tvarka;

18.5. Uz kitus Lietuvos Respublikos teisés akty ir Mokyklos nustatytos tvarkos pazeidimus.

Susipazinau ir sutinku:

Data Parasas Vardas, pavardé

Parengé: Direktorés pavaduotojas tkio
ir bendriems klausimams Kazimieras LeSc¢auskis






