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KRAZIU ZYGIMANTO LIAUKSMINO GIMNAZIJOS

TURTO INVENTORIZACIJOS TVARKOS TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kraziy Zygimanto Liauksmino (toliau — Jstaiga) turto tvarkos taisyklés (toliau — Taisyklés)
— vidaus dokumentas, reglamentuojantis turto tvarkos organizavimg Istaigoje ir darbuotojy,
atliekanciy turto tvarkos kontrole, pareigas ir atsakomybe.
2. Taisyklés yra parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2022 m. birZelio
15 d. Nr. 630 ,,Dél inventorizacijos taisykliy patvirtinimo* jsakymu.
3. Inventorizacijos tvarka (toliau — Tvarka) reglamentuoja Istaigos atlickamos balanse
apskaitomo ilgalaikio turto, inventoriaus ir medziagy, skoly inventorizacijos eiga.
4. Tvarkoje vartojamos savokos:
4.1. atsakingas asmuo — Istaigos direktoriaus paskirtas asmuo, kuriam pavesta priimti,
saugoti, naudoti, iSduoti, perduoti, grazinti [staigos turta.
4.2. inventorizacija - turto ir jsipareigojimy patikrinimas, jy faktiskai rasty likuéiy
palyginimas su buhalterinés apskaitos duomenimis.
4.3. inventorizavimo aprasas - sutikrinimo Ziniarastis — Tvarkoje nurodytus rekvizitus turintis
inventorizacijos patvirtinimo ir jforminimo dokumentas, kuriame pateikiami inventorizacijos
rezultatai — jraSomi inventorizavimo aprasuose jraSyty ver¢iy (sumy) ir (arba) kiekio ir buhalterinés

apskaitos duomenys ir jy skirtumai.

Il SKYRIUS
INVENTORIZACIJOS OBJEKTAS IR PERIODISKUMAS
5.Istaiga privalo inventorizuoti visg turimg turtg ir jsipareigojimus:
5.1. ilgalaikj ir trumpalaikj materialyjj, iSskyrus nebaigtg statybg, ir nematerialyjj turta,
medziagas ir Kitas atsargas — ne re¢iau kaip karta per metus ir ne anks¢iau kaip ataskaitiniy mety

rugsejo 30 dieng;
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5.2.nebaigtag statyba, finansinj turtg, finansinius jsipareigojimus — ne reciau kaip kartg per
metus ir ne anksciau kaip ataskaitiniy mety lapkri¢io 30 diena.

6. Istaiga inventorizuoja turtg ir jsipareigojimus dazniau, nei nurodyta Tvarkos 5 punkte, kai:
6.1.yra reorganizuojami (pagal sprendimo reorganizuoti Jstaigos priémimo dienos bikle) ar
likviduojami (pagal Jstaigos likvidatoriaus paskyrimo dienos biiklg);

6.2 kei¢iasi materialiai atsakingi asmenys — inventorizuojama turto dalis, perduodama vieno
materialiai atsakingo asmens kitam materialiai atsakingam asmeniui (pagal turto perdavimo ir
priémimo dienos biikle);

6.3.nustatomas plésimo, vagystés, suk¢iavimo, turto pasisavinimo ar i§§vaistymo faktas arba
vertybiy gedimas (pagal nustatymo dienos bukle), jvyksta gaisras arba stichiné nelaimé (pagal gaisro
arba stichinés nelaimés pasibaigimo dienos biikle), — inventorizuojama turto dalis, likusi po gaisro,
stichinés nelaimés, pléSimo, vagystés, sukéiavimo, turto pasisavinimo ar i$§vaistymo fakto arba
vertybiy gedimo nustatymo;

6.4. Istaigos vadovas paveda inventorizacija atlikti dél kity priezasciy.

7. Turtas, kuris per inventorizacijg yra uz Jstaigos riby (iSsiysti remontuoti jrenginiai ir kita),
inventorizuojamas iki jo laikino perkélimo i$ [staigos momento.
8. Inventorizuojamas visas [staigoje esantis ir (arba) jam priklausantis turtas:

8.1.nuosavybés arba patikéjimo teise jgytas, nuomojamas, saugomas;

8.2.Istaigai nepriklausantis, bet jame esantis turtas (iSsinuomotas, gautas pagal panaudos,
licencines sutartis, bendras turtas pagal jungtinés veiklos (partnerystés) ir kitas sutartis), iSskyrus

Istaigos darbuotojo asmeninius daiktus, kurie Jstaigos veikloje naudojami vadovo nustatyta tvarka.

111 SKYRIUS
INVENTORIZACIJOS ATLIKIMAS IR IFORMINIMAS

PIRMAS SKIRSNIS
BENDROSIOS INVENTORIZACIJOS ATLIKIMO IR IFORMINIMO NUOSTATOS

9.Inventorizacijai atlikti Istaigos direktoriaus jsakymu sudaroma inventorizacijos komisija.

Isakyme turi buti:

9.1.nurodomi inventorizacijos komisijos nariy, 1§ kuriy vienas yra skiriamas komisijos
pirmininku, vardai, pavardés, pareigy pavadinimai;

9.2. inventorizacijos atlikimo pradZios ir pabaigos datos;

9.3. data, pagal kurios bukle pavedama atlikti inventorizacija,

9.4 pavedama inventorizacijos faktg jforminti dokumentais. Jeigu inventorizacija atlickama 6
punkte nurodytais atvejais, jsakyme nurodyta diena, pagal kurios bukle atlickama inventorizacija, turi

sutapti su Tvarkos 6 punkte nurodytu atitinkamu atveju.



9.5. pavedimai inventorizacijos komisijai:

9.5.1. inventorizacijos faktg jforminti inventorizacijos aprasu (-ais);

9.5.2. nustatyti, ar inventorizacijos data turtas turi nuvertéjimo pozymiy.

10. Inventorizacijos komisijos sudarymo reikalavimai:

10.1.Komisija sudaroma i$ reikiamos kompetencijos [staigos darbuotojy (toliau —
darbuotojai).

10.2.Komisija turi sudaryti ne maziau kaip trys asmenys, jskaitant pirminink3.

10.3.Materialiai atsakingi asmenys negali biiti inventorizacijos komisijos nariai.

11. Inventorizacijos komisijos pirmininkas supazindina inventorizacijos komisijos narius su
Tvarka.

12. Inventorizavimo aprasai sudaromi pagal $iuos pozymius (aplinkybes):

12.1.turto buvimo vieta;

12.2.turto jud¢jimg inventorizacijos metu (per inventorizacijg gauta, iSduotg turta);

12.3.sutartis (nuomos, panaudos, pasaugos, ir kt.), pagal kurias turtas néra Jstaigos nuosavybeé
arba néra Jstaigos valdomas patikéjimo teise, sudarymo fakta;

12.4.inventorizacijos metu nustatomus netinkamo (negalimo) naudoti turto buvimo faktus.

13. Negalima j vieng aprasa jrasyti keliy asmeny atsakomybei priklausanciy turto objekty,
nors jie ir apskaitomi vienoje saskaitoje.

14. Inventorizavimo apraSo — sutikrinimo Ziniaras¢io privalomieji rekvizitai:

14.1.Istaigos pavadinimas;

14.2.dokumento pavadinimas, jo sudarymo vieta;

14.3.inventorizacijos atlikimo pradzios ir pabaigos datos;

14.4. inventorizuojamo ilgalaikio materialiojo turto inventoriaus numeris;

14.5.inventorizuojamo turto ir jsipareigojimy, inventorizuojamy objekty pavadinimai;

14.6.inventorizuojamo turto matavimo rodikliai (kai taikoma);

14.7.inventorizuojamo turto kiekis, kaina, suma arba tik suma, arba tik kiekis (faktiskai ir
pagal buhalterinés apskaitos duomenis);

14.9. inventorizuojamo turto nuvertéjimo pozymiai;

14.10.inventorizacijos komisijos nariy, materialiai atsakingy asmeny vardai, pavardeés,
pareigy pavadinimai ir parasai;

15. ISnuomotas, pagal panaudos sutart] perduotas turtas, ir pagal kitas sutartis perduotas turtas
inventorizuojamas pagal nuomininko, panaudos gavéjo pateiktg Sio turto inventorizavimo aprasg.
Inventorizacijos apraSas ar jo kopija pateikiama to turto savininkui.

16. Jeigu atsakingas asmuo keiciasi, kai perduodamas ir priimamas turtas, inventorizacijos

aprase turtg perduodantis asmuo patvirtina, kad jj perdavé, o priimantis asmuo — kad priéme.
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17. Inventorizacijos apraSe nurodoma netinkamo (negalimo) naudoti turto netinkamumo
naudoti priezastis.

18. Inventorizacijos aprase gali biiti nurodomos inventorizacijos komisijos pastabos dél turto
tolesnio naudojimo.

19. Visas patikrintas ir suskai¢iuotas turtas nurodomas inventorizacijos aprase.

20. Kiekvieno inventorizacijos apraSo lapo pabaigoje skaitmenimis ir ZodZiais turi biiti jraSomas
faktiskai rasto turto kiekis (susumavus lape jrasyto turto kiekj, nesvarbu, koks matavimo vienetas),
7zodziais jraSomas paskutinio jraSo eilés numeris. Neuzpildytos lapo eilutés perbraukiamos.
Inventorizacijos apraso paskutinio lapo pabaigoje skaitmenimis ir Zodziais jraSomas paskutinio jraso
eilés numeris, faktiSkai rasto turto kiekis (susumavus visuose, jskaitant paskutinj, inventorizacijos
apraSo lapuose nurodyta turto kiekj) ir (arba) faktiskai rasto turto ver¢iy suma.

21. Klaidas inventorizacijos aprasuose galima taisyti tik inventorizacijos metu. Pataisymai turi
buti paaiskinti ir parasais patvirtinti ty paciy asmeny, kurie tuos aprasus sudaré ir pasiras¢, nurodant
Htaisymu tikéti. Taisymai daromi perbraukiant norima taisyti zodj ar skaiCiy ir Salia jo parasant
teisingg zodj ar skaiciy.

22. Jeigu atsargos jtraukiamos j finansing apskaita periodiSkai i finansing apskaitg traukiamy
atsargy budu, jy likuciai finansinés apskaitos registruose nustatomi pagal inventorizacijos duomenis.

23. Inventorizacijos komisija turi pareikalauti i§ atsakingy asmeny raSytiniy paaiskinimy deél
visy trikumy ir pertekliaus, taip pat nuostoliy, susijusiy su gautiny ir (ar) mokétiny sumy ieskinio
senaties terminy praleidimu. Atsakingi asmenys turi pateikti paaiSkinimus per inventorizacijos
komisijos nustatyta terming, kuris negali biiti trumpesnis kaip 5 darbo dienos ir ilgesnis kaip 10 darbo
dieny.

24. Subjekto vadovas per 5 darbo dienas nuo inventorizacijos pabaigos priima sprendimus dél
inventorizacijos metu rasto turto vertés nustatymo ir nuvertinimo, atsizvelgdamas j Taisykliy 31, 42ir
48punkuose nurodytus inventorizacijos komisijos pasitilymus dél turto jvertinimo, ir per 10 darbo
dieny nuo inventorizacijos pabaigos priima sprendimus dé¢l inventorizacijos rezultaty registravimo
finansin¢je apskaitoje.

25. Subjekto vadovui priémus sprendimus dél inventorizacijos metu rasto turto vertés
nustatymo, sprendimai ne véliau kaip per 5 darbo dienas po sprendimo priémimo dienos ir ne véliau
kaip likus 10 darbo dieny iki finansiniy ataskaity sudarymo dienos perduodami finansing apskaita
tvarkan¢iam asmeniui ir registruojami atitinkamose saskaitose subjekto finansinéje apskaitoje.

26. Inventorizuojant materialyjj turta, suraSomi du inventorizavimo aprasy — sutikrinimo
ziniaraS¢iy egzemplioriai, kuriy kiekvieng pasiraSo visi inventorizacijos komisijos nariai ir uz

inventorizuojamg turta atsakingi ir (arba) materialiai atsakingi asmenys. Pirmasis inventorizavimo
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apraso egzempliorius inventorizacijos baigimo dieng atiduodamas j Jstaigos buhalterijg, o antrasis —
materialiai atsakingam asmeniui.

27. Jeigu materialiai atsakingas (atsakingi) asmuo (asmenys) turi pretenzijy, inventorizacijos
komisija turi perskaiCiuoti (persverti, iSmatuoti) inventorizuojamga turtg. Jeigu ir po pakartotinio
patikrinimo materialiai atsakingas (atsakingi) asmuo (asmenys) atsisako pasirasyti inventorizavimo
apraSa, tai jraSoma inventorizavimo aprase, o jis (jie) turi raStu paaiskinti atsisakymo pasirasyti
prieZastis ir pasiradyti paaiskinima. Sis pridedamas prie inventorizavimo aprago.

28. Remiantis [staigos vadovo sprendimu, inventorizacijos rezultatai nedelsiant registruojami

atitinkamose buhalterinése sgskaitose, bet ne véliau kaip iki finansiniy ataskaity sudarymo dienos.

ANTRAS SKIRSNIS
ILGALAIKIO MATERIALIOJO TURTO INVENTORIZACIJA

29. Ilgalaikio turto inventorizavimo aprase nurodomas ilgalaikio turto inventoriaus numeris,
kurj kiekvienam turto vienetui suteikia Istaiga. Jis neturi biti kei¢iamas per visa to turto naudojimo
laikg. Inventoriaus numerj galima pakeisti tik tais atvejais, kai turtas sunumeruojamas klaidingai.
Nuomojamam arba pagal panaudos sutartis gautam turtui nuomininkas, panaudos gavéjas palieka
nuomotojo, panaudos davéjo ar kito turto valdytojo jam priskirta inventoriaus numer;.

30. Inventorizacijos komisija, inventorizuodama ilgalaikj materialyjj turta, apzitiri kiekviena
turto vienetg ir jo dalis, jvertina, ar yra poZymiy, kad turtas gali biiti nuvertéjes.

31.Radusi j buhaltering apskaitg nejtraukto turto, taip pat turto, kurj apibuidinan¢iy duomeny
néra buhalterin¢je apskaitoje, nuverté¢jimo poZymiy turin€io turto, inventorizacijos komisija |
inventorizavimo apra$g — sutikrinimo ziniara$tj jraSo trukstamus §io turto duomenis ir techninius
rodiklius. Rastas turtas jvertinamas rinkos kaina arba fiksuojamas faktas, kad rinkos kainos nustatyti
negalima.

32.Netinkamas naudoti ilgalaikis materialusis turtas jraSomas j atskirg inventorizavimo aprasa
— sutikrinimo Ziniarasti, nurodant objekty pavadinimus, inventoriaus numerius, verte, nusidévejima
ir netinkamumo prieZastis.

33. Istaigos iSsinuomoto, naudojamo pagal panaudos sutartis, laikinai saugomo ir kito Jstaigoje
esanCio ilgalaikio materialiojo turto inventorizavimo apraSe nurodomas nuomos (panaudos,

saugojimo) pabaigos laikas ir sudaromi atskiri inventorizavimo aprasai pagal kiekvieng savininka.

TRECIAS SKIRSNIS
ATSARGU INVENTORIZACIJA

34. Kai tikrinami atsargy likuciai, privalo dalyvauti materialiai atsakingi ir (arba) atsakingi

asmenys, iSskyrus atvejus, kai Sie asmenys negali dalyvauti dél pateisinamy priezasCiy. Jeigu
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materialiai atsakingi ir (arba) atsakingi asmenys inventorizacijoje dalyvauti negali, turi biiti
paskiriamas pavaduojantis asmuo.

35. Pries prasidedant inventorizacijai, materialiai atsakingi ir (arba) atsakingi asmenys rastu
patvirtina, kad visi turto gavimo ir nurasymo arba iSdavimo dokumentai atiduoti subjekto buhalterine
apskaita tvarkanciam asmeniui arba inventorizacijos komisijai ir kad néra jokio neuzpajamuoto arba
neiSduoto (nenurasyto) turto.

36. Jeigu sandéliuose arba kitose uzdarose patalpose esantis turtas nebaigiamas inventorizuoti
per vieng dieng, iSéjus inventorizacijos komisijai patalpos turi buti uzantspauduojamos
(uzplombuojamos) arba kitaip uztikrinama jy apsauga. Apsaugos uztikrinimo priemones atliekant
inventorizacija turi biiti komisijos pirmininko zinioje. Iki darbo dienos pabaigos uzpildomi tg dieng
patikrinto turto inventorizavimo aprasai ir palickami toje patalpoje, kurioje saugomas turtas. Kitg
dieng materialiai atsakingi ir (arba) atsakingi asmenys ir inventorizacijos komisija j patalpas jeina tik
kartu su komisijos pirmininku.

37. Atliekant inventorizacija esantis turtas suskai¢iuojamas, pasveriamas, iSmatuojamas arba
naudojami kiti jo kiekio nustatymo budai, atsizvelgiant j kiekvienos rii§ies turto matavimo vieneta,
laikymo vietg ir buida.

38. Direktoriaus pavedimu inventorizacijos komisija jvertina, ar yra poZymiy, kad atsargos gali
biiti nuvertéjusios. Atsargas, turinias nuvertéjimo poZymiy, gali jvertinti inventorizacijos komisija.

39. Ipakuoty atsargy, kuriy pakuotés nepazeistos, kiekis gali biiti nustatomas pagal jy etiketes,
atrankos biidu patikrinus ne maziau kaip 5 procentus §io turto. Jeigu atrankos buidu patikrinty atsargy
kiekis neatitinka etiketése nurodyto kiekio, visos jpakuotos atsargos pasveriamos (perskai¢iuojamos).
Atsargos ] inventorizavimo apraSa jraSomos pagal buhalterin¢je apskaitoje uZregistruota jy
pavadinimg ir matavimo vienetus.

40. Radusi apskaitoje neuzregistruoty atsargy, taip pat atsargy, kurioms pagristi néra pirminiy
apskaitos dokumenty, komisija ] inventorizavimo apras$a — sutikrinimo ZiniaraSt] turi jraSyti
trikstamus $iy atsargy duomenis ir techninius rodiklius. Rastas atsargy perteklius jvertinamas grynaja
realizavimo verte.

41. Prireikus inventorizacijos metu turtas gali biiti pritmamas ir iSduodamas. Tai atlickama
inventorizacijos komisijos ar faktiSkai turtg tikrinanc¢io inventorizacijos komisijos nario akivaizdoje.

42. Radusi | finansing apskaitg nejtraukty atsargy inventorizacijos komisija j inventorizacijos
aprasg jraso trikkstamus duomenis apie $j turta ir subjekto vadovui teikia pasiiilymus dél turto
jvertinimo. Rastas turtas vertinamas pagal finansy ministro tvirtinamo viesojo sektoriaus apskaitos ir
finansinés atskaitomybés standarto, reglamentuojancio atsargy apskaita, nuostatas, taikomas

neatlygintinai gautom atsargom. Pasitlymas dél atsargy jvertinimo teikiamas ir tais atvejais, kai
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inventorizacijos komisija nustato jy nuvertéjimo pozymiy. Tokios atsargos vertinamos atitinkamai
pagal minétg standartg.

43. Inventorizacijos komisija jvertina, ar yra pozymiy, kad atsargos gali biiti nuvertéjusios.
Inventorizacijos komisija subjekto vadovui teikia pasitilymus dél atsargy, turinCiy nuvertéjimo

poZymiy, jvertinimo.

KETVIRTAS SKIRSNIS
NEMATERIALIOJO TURTO, FINANSINIO TURTO IR JSIPAREIGOJIMU
INVENTORIZACIJA

44. Nematerialiojo ir finansinio turto likuciai inventorizuojami pagal atitinkamas
buhalterines sgskaitas.

45. Inventorizuojant programing jranga, tikrinami faktiniai jos jsigijimo dokumentai ir
turimos licencinés sutartys, nustatomas naudojamos programinés jrangos faktinis kiekis, jo atitiktis
turimiems jsigijimo dokumentams ir licencinéms sutartims.

46. Inventorizuojant finansinj turtg ir finansinius jsipareigojimus, tikrinamos sutarciy salygos
ir dokumentai, kuriais pagrindZziamas finansinio turto ir finansiniy jsipareigojimy padidéjimas ir
(arba) sumazéjimas.

47. Istaiga, vadovaudamasi protingumo ir racionalumo kriterijais (atsizvelgdama j sumy
reik§minguma, tikétinos derinimo naudos ir sgnaudy santykj), nustato gautiny ir mokétiny sumy
derinimo tvarka. Gautinos ir mokétinos sumos, kuriy derinimo sgnaudos virSyty tikéting nauda, gali
biiti inventorizuojamos jy nederinant.

48. Radus | finansing apskaita nejtraukto nematerialiojo turto, taip pat turto, Kkurj
apibiidinan¢iy duomeny néra finansinéje apskaitoje, inventorizacijos komisija j inventorizacijos
apraSa jraso trikstamus duomenis apie §] turtg ir teikia subjekto vadovui pasitilymus dél turto
jvertinimo. Rastas turtas vertinamas pagal finansy ministro tvirtinamo vieSojo sektoriaus apskaitos ir
finansinés atskaitomybés standarto, reglamentuojancio nematerialiojo turto apskaita, nuostatas,
taikomas neatlygintinai gautam turtui. Pasitilymas dél nematerialiojo ir finansinio turto jvertinimo
subjekto vadovui teikiamas ir tais atvejais, kai inventorizacijos komisija nustato turto nuvertéjimo
pozymiy. Nuvertéjimo poZymiai vertinami pagal finansy ministro tvirtinamg vieSojo sektoriaus

apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartg, reglamentuojantj turto nuvertéjimo apskaitg.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

49. Subjekto vadovas atsakingas uz:
49.1. savo inventorizacijos objekto inventorizacija;

49.2. inventorizacijos duomeny iSsaugojima;
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49.3. inventorizacijos metu nustatyty turto trikumy iSieSkojima;

49.4. sprendimy dél turto vertés nustatymo ir nuvertinimo priémima;

49.5. sprendimy dé¢l inventorizacijos rezultaty jtraukimo j finansing apskaitg priémima ir jy
pateikimg finansing apskaitg tvarkan¢iam asmeniui.

50. [staigos direktorius jstatymy nustatyta tvarka atsako uz inventorizacijos organizavimg ir
atlikimg laiku, inventorizavimo duomeny i§saugojima, sutikrinimo Ziniara§¢iuose nustatyty trikumy
iSieskojima.

51. Inventorizacijos komisijos nariai atsako uz aprasuose jraSyty duomeny tikruma.

52. Inventorizacijos dokumentai (inventorizavimo aprasai - sutikrinimo ziniarasciai,
inventorizacijos komisijos ir Istaigos direktoriaus sprendimai dél inventorizacijos rezultaty

registravimo buhalterinéje apskaitoje) saugomi Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatyta tvarka.




